Cum sa accesati Microsoft Teams
Meeting (Microsoft intalniri in echipa)

Acest ghid va va ajuta sa aflati mai multe despre utilizarea
Microsoft Teams si cum sa va alaturati unei intalniri.

Imaginea de mai jos prezinta pictogramele principale sau
functiile Microsoft Teams. Odata ce sunteti intr-un apel
video, puteti utiliza aceste functii pentru a comunica cu altii
in timpul apelului (de exemplu, chat-ul de intalnire va va
permite sa puneti o intrebare sau sa ridicati mana pentru a
atrage atentia persoanei care vorbeste).
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Camera on/off => camera pornita/ oprita

Mute/unmute microphone => dezactiveaza/ activeaza
microfonul

Share screen => distribuie ecranul



More options (includes transfer call and change background)
=>mai multe optiuni (include transferul apelului si
schimbarea fundalului)

End call (hang up) => finiseaza apelul ( inchidet;i)
Participants => participantii

Meeting chat => chat-ul de intalnire

Raise hand => ridicati mana

Time on call => durata apelului



Instructiuni

Cum sa va alaturati unei intalniri Microsoft Teams - folosind
o pagina de internet (Browser web)

1. Deschideti dispozitivul dvs. Smartphone-ul sau tableta dvs.
trebuie sa aiba instalata o camera video sau un microfon,
astfel incat sa puteti vedea si auzi pe altii intr-un apelul
video.

2. Deschideti contul dvs de e-mail in care este adresa dvs.
inregistrata (de ex. Gmail sau Outlook).

3. Deschideti invitatia primita prin e-mail de la organizatorul
intalnirii.

4. Faceti clic pe pictograma ‘Alaturati-va Microsoft Teams
Meeting’ (Join Microsoft Teams Meeting) din e-mail.

Alaturati-va Microsoft Teams Meeting

5. Urmati instructiunile de pe ecran pentru a va alatura in
browser sau descarcand aplicatia de pe dispozitiv.



Cum sa va alaturati unei intalniri Microsoft Teams - folosind
aplicatia

1. Daca nu este deja instalat, accesati Magazinul Google Play
si descarcati aplicatia Microsoft Team:s.

@i
2. Deschideti invitatia din e-mail trimisa de organizator.

3. Cand intalnirea este pe cale sa inceapa, faceti clic pe
pictograma ‘Join Teams Meeting’ (Alaturati-va intalnirii)

Alaturati-va intilnirii Microsoft Teams (Microsoft Teams

Meeting)

4. Selectati Teams (in echipe), apoi selectati ‘Join as a Guest’
(‘Alaturati-va ca invita’).

5. Scrieti-va numele si faceti clic pe ‘Join Meeting’ (‘Alaturati-

va intalnirii’).



6. Acum sunteti conectat si organizatorul va va lasa in curand
la intalnire!

A

Hello Amina,

Someone in the meeting
in soon.

(Salut Amina, cineva din intalnire te va conecta in curand.)



Informatii aditionale

Aveti un dispozitiv care se conecteaza la Internet? Aveti nevoie de
ajutor pentru a-l utiliza? Avem o echipa de campioni digitali care
ofera asistenta telefonica rezidentilor din Manchester. Apelurile pot
fi efectuate in 15 limbi.

Trimiteti un mesaj 07860 064128 sau trimiteti un e-mail la
digitalinclusion@manchester.gov.uk lasati-va numele, iar noi va
vom suna thapoi si va vom ajutal

Ramaneti conectat in timpul COVID-19

Daca aveti nevoie de ajutor si asistenta pentru a va conecta online,
apelati linia de asistenta comunitara COVID-19 |a 0800 234 6123 sau
trimiteti-ne un e-mail la digitalinclusion@manchester.gov.uk

Aflati mai multe la:
https://www.manchester.gov.uk/downloads/download/7239/stay c
onnected through covid-19 leaflets

Acest ghid a fost realizat in parteneriat cu urmatoarele grupuri, retele si
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Toate informatiile furnizate in momentul redactdrii si distributiei sunt adevdrate si corecte, dar se pot
modlifica fdrd notificare prealabild. Ne vom strddui s6 mentinem informatiile actualizate in fiecare lund. Va
rugdm sd vizitati site-ul web pentru cea mai recentd versiune descdrcabild: https://buzzmanchester.co.uk/

Pentru informatii suplimentare despre acest ghid, va rugdm sd ne trimiteti un e-mail:
simon.kitchin@gmmbh.nhs.uk sau lorna.dawson@gmmh.nhs.uk
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